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1. ΔΙ΢ΑΓΩΓΗ – Γιαγυνιζμόρ 

 

΢θνπόο ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ εγγξάθνπ είλαη λα παξέρεη νδεγίεο ζηνπο αξκόδηνπο ρξήζηεο ησλ 

Οηθνλνκηθώλ Φνξέσλ γηα ηελ ιεηηνπξγία ηεο Ηιεθηξνληθήο Τπνβνιήο Πξνζθνξάο ζην 
΢ύζηεκα. 

Γηα ηελ νξζή ππνβνιή είλαη απαξαίηεην, νη αξκόδηνη ρξήζηεο λα ιακβάλνπλ ππόςε, ηνπο 
ζρεηηθνύο όξνπο ησλ Γηαθεξύμεσλ θαη λα αλαηξέρνπλ ζηε δηαδηθηπαθή πύιε γηα ηελ πιένλ 

πξόζθαηε έθδνζε ηνπ παξόληνο εγγξάθνπ.  

 

1.1 Έναπξη - Διζαγυγή 
 

1. ΢ύλδεζε κε δηαδηθηπαθή πύιε ηνπ Δ΢ΗΓΗ΢ 
 

Από ηνλ ππνινγηζηή ζαο εθθηλείηε ηνλ θπιινκεηξεηή / browser (Internet Explorer 9) θαη 
θαηαρσξείηε ηελ δηαδηθηπαθή δηεύζπλζε / url http://www.promitheus.gov.gr ηεο 

δηαδηθηπαθήο πύιεο / portal ηνπ Δ΢ΗΓΗ΢. 
 

2. Μεηάβαζε ζηε ζειίδα Δ΢ΗΓΗ΢ 

 
Δπηιέγεηε ηνλ ζύλδεζκν «πεξηζζόηεξα» ζηελ παξάγξαθν «ΔΘΝΙΚΟ ΢Τ΢ΣΗΜΑ 

ΗΛΔΚΣΡΟΝΙΚΩΝ ΓΗΜΟ΢ΙΩΝ ΢ΤΜΒΑ΢ΔΩΝ – Δ΢ΗΓΗ΢». 
 

3. Δίζνδνο ζηελ εθαξκνγή 

 
Δπηιέγεηε ηνλ ζύλδεζκν «Δίζνδν ζηελ εθαξκνγή πξνγξακκαηηζκνύ θαη εθηέιεζεο 

πξνκεζεηώλ» ζηελ ζειίδα «Σο Δθνικό ΢ύζηημα Ηλεκηπονικών Γημοζίυν 
΢ςμβάζευν (Δ΢ΗΓΗ΢)». 

 
4. Δηζαγσγή θσδηθνύ ρξήζηε 

 

Δηζάγεηαη ηνλ θσδηθό ρξήζηε ζην πεδίν “Όνομα Υπήζηη”. 
 

5. Δηζαγσγή θσδηθνύ πξόζβαζεο 
 

Δηζάγεηαη ηνλ θξπθό θσδηθό πξόζβαζεο ζην πεδίν “Κυδικόρ Ππόζβαζηρ”. 

 
  

http://www.promitheus.gov.gr/
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1.2 Απσική οθόνη login 
 

 
 

΢ημείυζη: ηελ πξώηε θνξά πνπ ζα ζπλδεζείηε ζην ζύζηεκα ζα ζαο δεηεζεί λα αιιάμεηε 

ηνλ θξπθό θσδηθό πξόζβαζεο. 

 

 
 

 

1.3  Αποζύνδεζη από ηο ΢ύζηημα 

Από νπνηαδήπνηε ζειίδα επηινγή ηνπ ζπλδέζκνπ «Απνζύλδεζε». 
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2. Ηλεκηπονικοί Γιαγυνιζμοί 

 

2.1 Πποεηοιμαζία Ηλεκηπονικήρ Τποβολήρ Πποζθοπάρ  
 

2.1.1 Έναπξη 
 

1. ΢ύλδεζε ζην ζύζηεκα σο ρξήζηεο Οηθνλνκηθνύ Φνξέα. 

2. Υξήζε ζπλδέζκνπ “Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο – Τπνβνιή Πξνζθνξώλ – Αξρηθή 

΢ειίδα”. 

 

 
 

2.1.2 Ροή Οθονών 

 

1. ΢ύλδεζε ρξήζηε Πξνκεζεπηή ζην ΢ύζηεκα 

 

 
 

Από ηνλ ππνινγηζηή ζαο εθθηλείηε ηνλ θπιινκεηξεηή / browser (Internet Explorer 9) θαη 

κέζσ ηεο δηαδηθηπαθήο πύιεο / portal ηνπ Δ΢ΗΓΗ΢ εθθηλείηε ηελ εθαξκνγή ηνπ Δ΢ΗΓΗ΢. 

΢ηελ ζπλέρεηα  εηζάγεηαη ηνλ θσδηθό ρξήζηε ζην πεδίν “Όνομα Υπήζηη” θαη ηνλ θξπθό 

θσδηθό πξόζβαζεο ζην πεδίν “Κυδικόρ Ππόζβαζηρ”. 

 

2. Δκθάληζε «Αξρηθήο ΢ειίδαο» 
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Δκθαλίδεηαη ε Αξρηθή ζειίδα πνπ πεξηιακβάλεη δύν ελόηεηεο: ην Βαζηθό Μελνύ θαη ηηο 
Δθθξεκείο Δηδνπνηήζεηο. Σν Βαζηθό Μελνύ είλαη πξνζαξκνζκέλν αλάινγα κε ηα δηθαηώκαηα 

ηνπ θάζε ρξήζηε θαη πεξηιακβάλεη όιεο ηηο ιεηηνπξγίεο πνπ κπνξεί λα εθηειέζεη. Οη Δθθξεκείο 
Δηδνπνηήζεηο πεξηιακβάλνπλ όιεο ηηο ελεξγέο εηδνπνηήζεηο πνπ απνζηέιινληαη από ην 

ζύζηεκα θαηά ηελ εμέιημε ησλ ιεηηνπξγηώλ θαη ησλ δηαδηθαζηώλ. 

 

3. Μεηάβαζε ζηελ Κνλζόια Γηαρείξηζεο – Αξρηθή Οζόλε Τπνβνιήο Πξνζθνξώλ 

 

Από ην Βαζηθό Μελνύ, επηινγή «Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο - Τπνβνιή πξνζθνξώλ - 

Πξνκεζεπηήο» - «Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο - Τπνβνιή Πξνζθνξώλ» - «Γηαγσληζκνί / 

Γεκνπξαζίεο - Τπνβνιή Πξνζθνξώλ - Αξρηθή ζειίδα». 

 

 
 

4.  Αλαδήηεζε ηνπ δεκνζηεπκέλνπ Γηαγσληζκνύ 

 

Η αλαδήηεζε κπνξεί λα γίλεη κε ηνλ αξηζκό ή ηνλ ηίηιν ηνπ Γηαγσληζκνύ. Αθνινύζσο επηινγή 

Δθηέιεζε θαη εκθαλίδεηαη ν Γηαγσληζκόο. 
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5. Δπηινγή ηνπ δεκνζηεπκέλνπ Γηαγσληζκνύ. 

 

Δπηιέγνπκε ηνλ Γηαγσληζκό από ηελ ζηήιε «Δπηινγή» θαη αθνινύζσο παηάκε ην θνπκπί 

«Απάληεζε». 

 

 
 

 

 
 

                                  
 

Γεκηνπξγείηαη ην πξνζρέδην ηεο πξνζθνξάο ζαο, ην νπνίν κπνξεί λα έρεη κηθξέο δηαθνξέο 

αλάινγα κε ηηο ηδηαηηεξόηεηεο ηνπ θάζε δηαγσληζκνύ. ΢ηελ επόκελε παξάγξαθν 

παξνπζηάδνληαη νη βαζηθέο δηαθνξέο πνπ κπνξεί λα ππάξρνπλ αλάκεζα ζηηο πξνζθνξέο πνπ 

επηζπκείηε λα ππνβάιεηε. 
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2.2 Παπαδείγμαηα Ηλεκηπονικήρ Τποβολήρ Πποζθοπάρ 
 

2.2.1 Γιαγυνιζμόρ με ένα Δίδορ  
΢ηελ παξάγξαθν απηή παξνπζηάδεηαη κία απιήο κνξθήο ππνβνιή πξνζθνξάο, δειαδή έλα 

είδνο γηα πιήξε πνζόηεηα. 

 

2.2.1.1 Καηασώπηζη Σεσνικών Πποδιαγπαθών 

 

Ο ρξήζηεο εηζέξρεηαη ζηελ πεξηνρή «Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο» θαη απαληάεη ζηηο απαηηήζεηο 

επί ησλ Σερληθώλ Πξνδηαγξαθώλ ηνπ Γηαγσληζκνύ ζηελ ζηήιε «Απάληεζε Απαίηεζεο». 

                             
 

 
 

Μεηά ηηο απαληήζεηο επί ησλ Σερληθώλ Πξνδηαγξαθώλ ν ρξήζηεο νθείιεη λα εηζάγεη ηηο 

αληίζηνηρεο παξαπνκπέο. Σν ζύζηεκα δελ ζα επηηξέςεη λα πξνρσξήζεη ζηε δηαδηθαζία 

Τπνβνιήο ηεο Πξνζθνξάο ηνπ, αλ δελ εηζάγεη ηνπιάρηζηνλ κία παξαπνκπή. 

Γηα λα εηζάγεη ηηο παξαπνκπέο ηνπ ζα επηιέμεη ην θνπκπί «Πποζθήκη παπαπομπήρ» πνπ 

βξίζθεηαη θάησ από ηελ ελόηεηα «Σεσνικέρ Πποδιαγπαθέρ». 
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Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα θαηαρώξεζεο παξαπνκπώλ. 

Ο ρξήζηεο γξάθεη ηηο παξαπνκπέο πνπ επηζπκεί ζηελ ζηήιε «Παξαπνκπή»: 

Π.ρ: «ΣΔΥΝΙΚΟ ΦΤΛΛΑΓΙΟ ΢ΔΛ 30» 

 

 

Καη’ αληηζηνηρία δειώλνπκε ηηο παξαπνκπέο θαη γηα ηηο ππόινηπεο ελόηεηεο ησλ Σερληθώλ 

Πξνδηαγξαθώλ. 

Αθνινύζσο επηιέγνπκε Απνζήθεπζε. 
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Σν ζύζηεκα εκθαλίδεη κήλπκα επηβεβαίσζεο επηηπρνύο απνζήθεπζεο ησλ παξαπνκπώλ. 

 

Μεηά ηελ νινθιήξσζε θαηαρώξεζεο ησλ παξαπνκπώλ επηιέγνπκε ηνλ ζύλδεζκν 

«Δπηζηξνθή». 
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2.2.1.1.1 Μέζυ Excel 

Όηαλ νη απαηηήζεηο πνπ ρξεηάδεηαη λα απαληεζνύλ είλαη πάξα πνιιέο απηό κπνξεί λα γίλεη θαη 

κέζσ ππνινγηζηηθνύ θύιινπ excel.  

Ο ρξήζηεο επηιέγεη ην θνπκπί «Πξνζθνξά γηα δηαγσληζκό θαηά ππνινγηζηηθό θύιιν». 

 
 

 

 
Δκθαλίδεηαη ε αθόινπζε ζειίδα από ηελ νπνία επηιέγεη ηελ «Δμαγσγή» ζην Βήκα 1 

πξνθεηκέλνπ λα γίλεη ε εμαγσγή ηνπ excel αξρείνπ πνπ ζα πεξηιακβάλεη ηηο απαηηήζεηο ηνπ 

δηαγσληζκνύ. 

 

 
 

 

 
 

 

Αλνίγεη ην επόκελν παξάζπξν ζην νπνίν επηιέγεηε αλ ζα ην αλνίμεηε ή ζα ην απνζεθεύζεηε. 
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Αλνίγεηε ην zip θαη επηιέγεηε λα θάλεηε extract ην αξρείν .xml. 

 

 
 

Δπηιέγεηε λα αλνίμεηε ην αξρείν .xml θαη αλνίγεη έλα excel αξρείν, ην νπνίν πεξηιακβάλεη δπν 

θύιια: Κεθαιίδα θαη Γξακκέο, όπσο αθξηβώο είλαη θαη ην πξνζρέδην κέζα ζην ζύζηεκα. 
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΢ην θύιιν Κεθαιίδα απαληάηε ζηηο απαηηήζεηο ζηε ζηήιε Απάληεζε Απαίηεζεο. Σα θίηξηλα 

πεδία είλαη ππνρξεσηηθά, αλ δελ ζπκπιεξσζνύλ ην ζύζηεκα ζα εκθαλίζεη ΢θάικα 

παξαπέκπνληαο ζηα πεδία πνπ δελ έρνπλ απάληεζε. Δπίζεο επηιέγνληαο ην πεδίν πνπ ζέιεηε 

λα απαληήζεηε εκθαλίδεηαη ε Απαίηεζε γηα ηελ ζπγθεθξηκέλε Πξνδηαγξαθή. 

 

 
 

Αθνύ ζπκπιεξσζεί ην θύιιν Κεθαιίδα επηιέγεηε ην θύιιν Γξακκέο πξνθεηκέλνπ λα βάιεηε 

ηελ ηηκή ζηε ζηήιε Σηκή Πξνζθνξάο. 
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Αθνύ ζπκπιεξώζεηε ηελ ηηκή πξνζθνξάο ζα πξέπεη ζην πεδίν ΢ύλνιν Πξνζθνξάο γηα 

Γηαγσληζκό λα εκθαληζηεί ην ζύλνιν ηεο θαζαξήο αμίαο. 

 

Όηαλ νινθιεξσζεί ε θαηαρώξεζε ηνπ excel ρξεηάδεηαη λα επηζηξέςεηε ζην ζύζηεκα θαη λα 

εηζάγεηε ην θαηαρσξεκέλν αξρείν. Γηα λα γίλεη απηό πεγαίλεηε πάιη κέζα ζην πξνζρέδην θαη 

επηιέγεηε μαλά ην θνπκπί «Πξνζθνξά γηα δηαγσληζκό θαηά ππνινγηζηηθό θύιιν». 

 

 
 

Δκθαλίδεηαη ε αθόινπζε ζειίδα ζηελ νπνία πεγαίλεηε ζην Βήκα 2 πξνθεηκέλνπ λα γίλεη ε 

εηζαγσγή ηνπ excel αξρείνπ πνπ ζα πεξηιακβάλεη ηηο απαληήζεηο ζαο γηα ην δηαγσληζκό. 
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Δπηιέγνληαο ην θνπκπί «Δηζαγσγή» ην ζύζηεκα επηζηέθεη ζην πξνζρέδην ηεο πξνζθνξάο 

όπνπ βιέπεηε όηη ν πίλαθαο κε ηηο Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο αιιά θαη νη Γξακκέο έρνπλ 

ζπκπιεξσζεί κε ηα ζηνηρεία πνπ είραηε θαηαρσξήζεη ζην excel.  

 

 
 

Γηα λα νινθιεξσζεί ε πξνζθνξά ρξεηάδεηαη λα ζπκπιεξώζεηε ηηο Παξαπνκπέο όπσο 

αλαθέξεηε ζηελ παξάγξαθν § 2.2.1.1 Καηαρώξεζε Σερληθώλ Πξνδηαγξαθώλ. 
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2.2.1.2 Καηασώπηζη Οικονομικήρ πποζθοπάρ 

 

Δπηιέγνπκε ηελ θαξηέια «Γξακκέο» γηα λα κεηαθεξζνύκε ζηελ ζειίδα θαηαρώξεζεο 

Οηθνλνκηθήο πξνζθνξάο. 

 

 
 

  
 

Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα θαηαρώξεζεο Οηθνλνκηθήο πξνζθνξάο. 

 
 

Μεηαθηλνύκε ηνλ δξνκέα ζην πεδίν «Σηκή πξνζθνξάο» θαη θαηαρσξνύκε ηελ επηζπκεηή ηηκή. 

 

  
 

 
Όηαλ νινθιεξσζεί ε θαηαρώξεζε ν ρξήζηεο επηιέγεη ην θνπκπί «Απνζήθ. Πξνζρεδίνπ» γηα 

ηελ απνζήθεπζε. 
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[17] 

 

                                
 

  
 

Αθνινύζσο, ην ζύζηεκα εκθαλίδεη κήλπκα επηβεβαίσζεο επηηπρνύο απνζήθεπζεο ηνπ 

πξνζρεδίνπ. 

 
 

΢ημείυζη: Μπνξείηε λα απνζεθεύζεηε ηελ πξνζθνξά σο πξνζρέδην νπνηαδήπνηε ζηηγκή θαη 

όρη κόλν θαηά ηελ νινθιήξσζε ηεο πξνζθνξάο. 
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2.2.2 Γιαγυνιζμόρ με Ομάδα Διδών 

Ο δηαγσληζκόο γηα ηνλ νπνίν ζα ππνβιεζεί πξνζθνξά έρεη ηξείο νκάδεο (ηνκέαο Α΄, Β΄ θαη 

Γ΄) κε ηξία είδε αλά νκάδα. Θα πξέπεη λα ζπκπιεξώζεηε γηα θάζε νκάδα πνπ ζέιεηε λα 

ζπκκεηέρεηε, όια ηα είδε ζύκθσλα κε ηε ζπγθεθξηκέλε δηαθήξπμε.  

 

2.2.2.1 Καηασώπηζη Σεσνικών Πποδιαγπαθών 

 
Ο ρξήζηεο εηζέξρεηαη ζηελ πεξηνρή «Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο» θαη απαληάεη όπσο 

πεξηγξάθεηαη ζηελ § 2.2.1.1 Καηαρώξεζε Σερληθώλ Πξνδηαγξαθώλ ηνπ παξαδείγκαηνο 

δηαγσληζκνύ κε έλα είδνο . 

 

2.2.2.2 Καηασώπηζη Οικονομικήρ πποζθοπάρ 

 

Δπηιέγνπκε ηελ θαξηέια «Γξακκέο» γηα λα κεηαθεξζνύκε ζηελ ζειίδα θαηαρώξεζεο 

Οηθνλνκηθήο πξνζθνξάο. 

 

 
 

 
 

Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα θαηαρώξεζεο Οηθνλνκηθήο πξνζθνξάο κε ηηο νκάδεο (ηνκείο Α΄,Β΄ θαη 

Γ΄) θαη ηα είδε ηνπο. 
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[19] 

 

 

 
 

Μεηαθηλείηε ηνλ δξνκέα ζην πεδίν «Σηκή πξνζθνξάο» θαη θαηαρσξείηε ηελ επηζπκεηή ηηκή ζε 

κάθε γπαμμή ηεο νκάδαο πνπ ζπκκεηέρεηε. 

 

 

 

 

                                                                                                          

 

 

 

 

 

 
 

 

Όηαλ νινθιεξσζεί ε θαηαρώξεζε ηεο Οηθνλνκηθήο πξνζθνξάο, παηώληαο ην θνπκπί 

«Απνζήθ. Πξνζρεδίνπ», ε πξνζθνξά απνζεθεύεηαη σο «Πξνζρέδην» ζην ζύζηεκα. 

 

 



«Δθνικό ΢ύζηημα Ηλεκηπονικών Γημόζιυν Ππομηθειών» (Δ.΢.Η.Γ.Π.) 

Δγσειπίδιο Ηλεκηπονικήρ Τποβολήρ Πποζθοπάρ Έκδοζη 01.00-22/11/2013 

 

[20] 

 

                                          
 

 
 

Σν ζύζηεκα εκθαλίδεη κήλπκα επηβεβαίσζεο επηηπρνύο απνζήθεπζεο. 

 
 

΢ημείυζη: Μπνξείηε λα απνζεθεύζεηε ηελ πξνζθνξά σο πξνζρέδην νπνηαδήπνηε ζηηγκή θαη 

όρη κόλν θαηά ηελ νινθιήξσζε ηεο πξνζθνξάο. 
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2.2.3 Γιαγυνιζμόρ με Γικαίυμα Τποβολήρ Πποζθοπάρ 
Μέποςρ ηηρ Αιηούμενηρ Ποζόηηηαρ 

 

Ο δηαγσληζκόο γηα ηνλ νπνίν ζα ππνβιεζεί πξνζθνξά έρεη ηελ ηδηαηηεξόηεηα όηη ν 
πξνκεζεπηήο δελ είλαη ππνρξεσκέλνο λα πξνζθέξεη πιήξεο πνζόηεηα αιιά κπνξεί λα νξίζεη 

ηελ πνζόηεηα πνπ ζα πξνζθέξεη. 

 

2.2.3.1 Καηασώπηζη Σεσνικών Πποδιαγπαθών 

 

Ο ρξήζηεο εηζέξρεηαη ζηελ πεξηνρή «Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο» θαη απαληάεη όπσο 
πεξηγξάθεηαη ζηελ § 2.2.1.1 Καηαρώξεζε Σερληθώλ Πξνδηαγξαθώλ ηνπ παξαδείγκαηνο 

δηαγσληζκνύ κε έλα είδνο. 

 

2.2.3.2 Καηασώπηζη Οικονομικήρ πποζθοπάρ 

 

Δπηιέγνπκε ηελ θαξηέια «Γξακκέο» γηα λα κεηαθεξζνύκε ζηελ ζειίδα θαηαρώξεζεο 

Οηθνλνκηθήο πξνζθνξάο. 

 

 

 

  

 

 

 

Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα θαηαρώξεζεο Οηθνλνκηθήο πξνζθνξάο. 

 
 

Μεηαθηλείηε ηνλ δξνκέα ζην πεδίν «Σηκή πξνζθνξάο» θαη θαηαρσξείηε ηελ επηζπκεηή ηηκή. 
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Καηαρσξώληαο ηελ Σηκή Πξνζθνξάο ζπκπιεξώλεηαη θαη ην πεδίν «Πνζόηεηα γηα ηηκή 

πξνζθνξάο» κε ηελ (πιήξε) πνζόηεηα πνπ ππάξρεη ζην πεδίν Πνζόηεηα-ζηόρνο, αθνύ απηή 

ε πνζόηεηα είλαη πνπ δεηείηαη από ηνλ δηαγσληζκό.  

Τπάξρεη ε δπλαηόηεηα ηξνπνπνίεζεο απηήο ηεο πνζόηεηαο, εθόζνλ ν ρξήζηεο ζέιεη λα 

πξνζθέξεη κέξνο ηεο αηηνύκελεο πνζόηεηαο. 

 

 
 

 
 

Όηαλ νινθιεξσζεί ε θαηαρώξεζε ηεο Οηθνλνκηθήο πξνζθνξάο, παηώληαο ην θνπκπί 

«Απνζήθ. Πξνζρεδίνπ», ε πξνζθνξά απνζεθεύεηαη σο «Πξνζρέδην» ζην ζύζηεκα. 

 

                                          
 

 
 

Σν ζύζηεκα εκθαλίδεη κήλπκα επηβεβαίσζεο επηηπρνύο απνζήθεπζεο σο πξνζρέδην. 

 
 

΢ημείυζη: Μπνξείηε λα απνζεθεύζεηε ηελ πξνζθνξά σο πξνζρέδην νπνηαδήπνηε ζηηγκή θαη 

όρη κόλν θαηά ηελ νινθιήξσζε ηεο πξνζθνξάο 
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2.2.4 Γιαγυνιζμόρ με Γενικέρ και Διδικέρ Σεσνικέρ 
Πποδιαγπαθέρ ανά Δίδορ (Παπάμεηποι) 

Ο δηαγσληζκόο γηα ηνλ νπνίν ζα ππνβιεζεί πξνζθνξά έρεη ηελ ηδηαηηεξόηεηα όηη ν 
πξνκεζεπηήο πξέπεη λα απαληήζεη θαη ζε εηδηθέο ηερληθέο πξνδηαγξαθέο ηνπ είδνπο πνπ ζέιεη 

λα ππνβάιιεη πξνζθνξά. 

2.2.4.1 Καηασώπηζη Γενικών Σεσνικών Πποδιαγπαθών 

 

Ο Πξνκεζεπηήο εηζέξρεηαη ζηελ πεξηνρή «Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο» θαη απαληάεη ζηηο γεληθέο 

ηερληθέο πξνδηαγξαθέο όπσο πεξηγξάθεηαη ζηελ § 2.2.1.1 Καηαρώξεζε Σερληθώλ 
Πξνδηαγξαθώλ ηνπ παξαδείγκαηνο δηαγσληζκνύ κε έλα είδνο. 

 

2.2.4.2 Καηασώπηζη Διδικών Σεσνικών Πποδιαγπαθών 
Δίδοςρ και Οικονομικήρ πποζθοπάρ  

 

Δπηιέγνπκε ηελ θαξηέια «Γξακκέο» γηα λα κεηαθεξζνύκε ζηελ ζειίδα όπνπ ζα 

θαηαρσξήζνπκε ηελ Οηθνλνκηθή πξνζθνξά αιιά θαη ηα Σεσνικά Υαπακηηπιζηικά ηνπ 

είδνπο. 

 
 

 
 

Δκθαλίδεηαη ε αθόινπζε ζειίδα. 
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Σν θόθθηλν θπθιηθό ζύκβνιν             πνπ καο εκθαλίδεηαη καο ππνδειώλεη όηη πξέπεη λα 

 

Καηαρσξήζνπκε  πεξηζζόηεξεο πιεξνθνξίεο π.ρ Σερληθά ραξαθηεξηζηηθά. 

 

 
 

 

 

 
 

 

Δπηιέγνπκε ην εηθνλίδην ηεο ελεκέξσζεο (κνιύβη)              πξνθεηκέλνπ λα κεηαβνύκε ζην 

επόκελν βήκα όπνπ ζα θαηαρσξήζνπκε ηηο απαληήζεηο καο ζηηο εηδηθέο ηερληθέο 

πξνδηαγξαθέο γηα ην ζπγθεθξηκέλν είδνο. Έρνπκε ηελ δπλαηόηεηα λα θαηαρσξήζνπκε θαη ηελ 

νηθνλνκηθή πξνζθνξά ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ είδνπο.  

 

Δκθαλίδεηαη ε αθόινπζε ζειίδα. 
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Καηαρσξνύκε ηηο απαληήζεηο καο ζηηο απαηηήζεηο ηνπ είδνπο. Έρνπκε ηελ δπλαηόηεηα λα 

θαηαρσξήζνπκε θαη ηελ ηηκή πξνζθνξάο καο. 

 

 

 
 

 

 

 
 

΢ην πάλσ κέξνο ηεο ζειίδαο, εκθαλίδεηαη πξνηεηλόκελν ην επόκελν είδνο.  

 

 
 

Παηώληαο ην θνπκπί «Μεηάβαζη» κεηαβαίλνπκε ζηελ ζπγθεθξηκέλε γξακκή ή αλνίγνληαο 

ηελ λίζηα κε ηηο γξακκέο ησλ εηδώλ λα επηιέμνπκε ην είδνο  πνπ ζέινπκε λα ππνβάινπκε 

πξνζθνξά. 
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Όηαλ νινθιεξσζεί θαη ε ηειεπηαία θαηαρώξεζε καο επηιέγνπκε ην θνπκπί                      . 

 

 
 

Δκθαλίδεηαη ε αξρηθή ζειίδα ηεο θαξηέιαο «Γπαμμέρ» κε ζπκπιεξσκέλεο ηηο ηηκέο 
πξνζθνξάο ζηα είδε πνπ έρνπκε θαηαρσξήζεη. 
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Μπνξνύκε ηελ Οηθνλνκηθή καο πξνζθνξά λα ηελ θαξαρσξήζνπκε θαη ζηελ αξρηθή ζειίδα ηεο 

θαξηέιαο «Γπαμμέρ» θαη λα κεηαβνύκε παηώληαο ην εηθνλίδην κνιύβη γηα λα απαληήζνπκε 
θαη ζηηο εηδηθέο ηερληθέο πξνδηαγξαθέο ηνπ είδνπο. 

 

 
 

 
 

 
 

Όηαλ νινθιεξσζεί ε θαηαρώξεζε ησλ εηδηθώλ ηερληθώλ πξνδηαγξαθώλ θαη ηεο ηηκήο 

πξνζθνξάο ησλ εηδώλ ηεο Οηθνλνκηθήο πξνζθνξάο, παηώληαο ην θνπκπί «Απνζήθ. 

Πξνζρεδίνπ», ε πξνζθνξά απνζεθεύεηαη σο «Πξνζρέδην» ζην ζύζηεκα. 
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Σν ζύζηεκα εκθαλίδεη κήλπκα επηβεβαίσζεο επηηπρνύο απνζήθεπζεο σο πξνζρέδην. 

 
 

΢ημείυζη: Μπνξείηε λα απνζεθεύζεηε ηελ πξνζθνξά σο πξνζρέδην νπνηαδήπνηε ζηηγκή θαη 

όρη κόλν θαηά ηελ νινθιήξσζε ηεο πξνζθνξάο. 

Μηνύμαηα ζθάλμαηορ και πποειδοποιηηικά 

Ππιν ηην ςποβολή ηηρ πποζθοπάρ ην ζύζηεκα πξαγκαηνπνηεί κηα ζεηξά ειέγρσλ ζρεηηθά 

κε ην πεξηερόκελν ηεο πξνζθνξάο. Αλάινγα ην απνηέιεζκα ησλ ειέγρσλ εκθαλίδεη κελύκαηα 

ζθάικαηνο ηα νπνία δελ επηηξέπνπλ ηελ ζπλέρεηα ηεο ππνβνιήο ή πξνεηδνπνηεηηθά κελύκαηα 

ηα νπνία ελεκεξώλνπλ αιιά επηηξέπνπλ ηελ ζπλέρεηα ηεο ππνβνιήο. 

 

Αλ δεν έρνπκε απαληήζεη ζε όιεο ηηο εηδηθέο ηερληθέο απαηηήζεηο, ην ΢ύζηεκα εκθαλίδεη 

κήλπκα ζθάικαηνο.  
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2.2.5 Γιαγυνιζμόρ με Πολλά Δίδη - Υπήζη Τπολογιζηικού 
Φύλλος (EXCEL) 

 

Ο δηαγσληζκόο γηα ηνλ νπνίν ζα ππνβιεζεί πξνζθνξά έρεη πάξα πνιιέο γξακκέο (είδε 
κειαληώλ) ηηο νπνίεο ζα πξέπεη λα ηηο ζπκπιεξώζεηε όιεο ζύκθσλα κε ηε ζπγθεθξηκέλε 

δηαθήξπμε. Σν ζύζηεκα ζαο δίλεη ηε δπλαηόηεηα, ηε δηαδηθαζία απηή λα ηελ θάλεηε κε ηελ 

ρξήζε ππνινγηζηηθνύ θύιινπ (excel), ην νπνίν ζα πεξηιακβάλεη ηε ζπγθεθξηκέλε 
πιεξνθνξία. 

 

2.2.5.1 Καηασώπηζη Σεσνικών και Οικονομικών 
Πποδιαγπαθών 

 

Ο ρξήζηεο εηζέξρεηαη ζην πξνζρέδην ηεο πξνζθνξάο ηνπ θαη επηιέγεη ην θνπκπί «Πξνζθνξά 

γηα δηαγσληζκό θαηά ππνινγηζηηθό θύιιν». 

 
 

 

                           

Δκθαλίδεηαη ε αθόινπζε ζειίδα από ηελ νπνία επηιέγεη ηελ «Δμαγσγή» ζην Βήκα 1 

πξνθεηκέλνπ λα γίλεη ε εμαγσγή ηνπ excel αξρείνπ πνπ ζα πεξηιακβάλεη ηηο απαηηήζεηο ηνπ 

δηαγσληζκνύ. 

 

 
 

 
 

Σν ζύζηεκα επηζηξέθεη ηελ αληίζηνηρε επηβεβαίσζε όηη ε αίηεζε γηα εμαγσγή ηνπ αξρείνπ 

ππνβιήζεθε θαη παξαπέκπεη ζην link πνπ ζα ην ειέγμεηε. 
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΢ηελ νζόλε Λήςε αηηήζεσλ ζηελ ζηήιε Καηάζηαζε βιέπνπκε αλ έρεη νινθιεξσζεί κε 

επηηπρία ή είλαη αθόκα ζε εμέιημε. 

 

 
 

 
 

Αθνύ νινθιεξώζεθε κε επηηπρία κπνξείηε λα θάλεηε ιήςε ηνπ αξρείνπ. 

 

 
Δπηιέγεηε αλ ζα ην αλνίμεηε ή ζα ην απνζεθεύζεηε. 

 

 
 

Αλνίγεηε ην zip θαη επηιέγεηε λα θάλεηε extract ην αξρείν .xml. 
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[31] 

 

 
 

Δπηιέγεηε λα αλνίμεηε ην αξρείν .xml θαη αλνίγεη έλα excel αξρείν, ην νπνίν πεξηιακβάλεη δπν 

θύιια: Κεθαιίδα θαη Γξακκέο, όπσο αθξηβώο είλαη θαη ην πξνζρέδην κέζα ζην ζύζηεκα. 
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΢ην θύιιν Κεθαιίδα απαληάηε ζηηο απαηηήζεηο ζηε ζηήιε Σηκή πξνζθνξάο. Σα θίηξηλα πεδία 

είλαη ππνρξεσηηθά, αλ δελ ζπκπιεξσζνύλ ην ζύζηεκα ζα εκθαλίζεη ΢θάικα παξαπέκπνληαο 

ζηα πεδία πνπ δελ έρνπλ απάληεζε. Δπίζεο επηιέγνληαο ην πεδίν πνπ ζέιεηε λα απαληήζεηε 

εκθαλίδεηαη ε Απαίηεζε γηα ηελ ζπγθεθξηκέλε Πξνδηαγξαθή. 

 

 
 

Αθνύ ζπκπιεξσζεί ην θύιιν Κεθαιίδα επηιέγεηε ην θύιιν Γξακκέο πξνθεηκέλνπ λα βάιεηε 

ηηο ηηκέο ησλ εηδώλ ζηε ζηήιε Σηκή Πξνζθνξάο. 
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Αθνύ ζπκπιεξώζεηε ηηο ηηκέο πξνζθνξέο ζα πξέπεη ζην πεδίν ΢ύλνιν Πξνζθνξάο γηα 

Γηαγσληζκόο λα εκθαληζηεί ην ζύλνιν ηεο θαζαξήο αμίαο. 

 

Όηαλ νινθιεξσζεί ε θαηαρώξεζε ηνπ excel ρξεηάδεηαη λα επηζηξέςεηε ζην ζύζηεκα θαη λα 

εηζάγεηε ην θαηαρσξεκέλν αξρείν. Γηα λα γίλεη απηό πεγαίλεηε πάιη κέζα ζην πξνζρέδην θαη 

επηιέγεηε μαλά ην θνπκπί «Πξνζθνξά γηα δηαγσληζκό θαηά ππνινγηζηηθό θύιιν». 

 

 
 

Δκθαλίδεηαη ε αθόινπζε ζειίδα ζηελ νπνία πεγαίλεηε ζην Βήκα 2 πξνθεηκέλνπ λα γίλεη ε 

εηζαγσγή ηνπ excel αξρείνπ πνπ ζα πεξηιακβάλεη ηηο απαληήζεηο ζαο γηα ην δηαγσληζκό. 
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Σν ζύζηεκα επηζηξέθεη ηελ αληίζηνηρε επηβεβαίσζε όηη ε αίηεζε γηα ηελ ππνβνιή ηνπ 

αξρείνπ θαη παξαπέκπεη ζην link πνπ ζα ην ειέγμεηε. 

 

 
 

 

΢ηελ ζηήιε θαηάζηαζε ειέγρεηε αλ νινθιεξώζεθε ε δηαδηθαζία ή είλαη αθόκα ζε εμέιημε. 
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Αθνύ ε Καηάζηαζε αίηεζεο είλαη «Οινθιεξώζεθε κε επηηπρία» επηιέγνπκε ην πξνζρέδην ηεο 

πξνζθνξάο θαη παηάκε ην θνπκπί «Δλεκέξσζε». 

       

 
 

Βιέπεηε ινηπόλ όηη ν πίλαθαο κε ηηο Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο αιιά θαη νη Γξακκέο έρνπλ 

ζπκπιεξσζεί κε ηα ζηνηρεία πνπ είραηε θαηαρσξήζεη ζην ππνινγηζηηθό θύιιν excel. Γηα λα 

νινθιεξσζεί ε πξνζθνξά ρξεηάδεηαη λα ζπκπιεξώζεηε ηηο Παξαπνκπέο όπσο αλαθέξεηε 

ζηελ § 2.2.1.1 Καηαρώξεζε Σερληθώλ Πξνδηαγξαθώλ ηνπ παξαδείγκαηνο δηαγσληζκνύ κε έλα 

είδνο. 

΢ηε ζπλέρεηα απνζεθεύεηε ην πξνζρέδην κέρξη λα νινθιεξώζεηε θαη λα θάλεηε ηελ ηειηθή 

ππνβνιή ηεο πξνζθνξάο. 

 

                                          

 
 

Αλ επηιέμεηε ην θνπκπί «Απνζήθ. Πξνζρεδίνπ» ην ζύζηεκα εκθαλίδεη κήλπκα επηβεβαίσζεο 

επηηπρνύο απνζήθεπζεο σο πξνζρέδην. 

 
΢ημείυζη: Μπνξείηε λα απνζεθεύζεηε ηελ πξνζθνξά σο πξνζρέδην νπνηαδήπνηε ζηηγκή θαη 

όρη κόλν θαηά ηελ νινθιήξσζε ηεο πξνζθνξάο. 
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2.3 Δπιζύνατη Ηλεκηπονικών Απσείυν 

 

Ο Πξνκεζεπηήο πξέπεη λα επηζπλάςεη ζην ΢ύζηεκα ηα ειεθηξνληθά αξρεία πνπ αθνξνύλ: 

1. Γηθαηνινγεηηθά Γηαγσληζκνύ (πρ. Τπεύζπλε Γήισζε, Δγγπεηηθή Δπηζηνιή) 

2. Γηθαηνινγεηηθά Σερληθήο πξνζθνξάο (Σερληθά Φπιιάδηα) 

3. Πξόζζεηα ΢ηνηρεία επί ηεο Οηθνλνκηθήο Πξνζθνξάο (εθόζνλ απαηηείηαη από ηελ 

Γηαθήξπμε).  

Δπηιέγνπκε ην θνπκπί «Πξνζζήθε ζπλεκκέλνπ».  

 

 
 

 
 

Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα πξνζζήθεο ζπλεκκέλνπ. 

 

 
 

Καηαρσξνύκε ηα ζηνηρεία ηνπ ζπλεκκέλνπ ζηελ ελόηεηα «Πιεξνθνξίεο ζύλνςεο 

ζπλεκκέλνπ». ΢ην πεδίν «Σίηινο» θαηαρσξνύκε ηνλ ηίηιν ηνπ επηζπλαπηόκελνπ αξρείνπ. ΢ην 

πεδίν «Πεξηγξαθή» θαηαρσξνύκε κία ζύληνκε πεξηγξαθή ηνπ επηζπλαπηόκελνπ αξρείνπ. ΢ην 

πεδίν «Καηεγνξία» επηιέγνπκε ηελ θαηεγνξία πνπ αλήθεη ην επηζπλαπηόκελν αξρείν  κέζα 

από ηελ Λίζηα ηηκώλ. Οη απνδεθηέο ηηκέο είλαη: «Από πξνκεζεπηή: Γηθαηνινγεηηθά / Σερληθή» 

θαη «Από πξνκεζεπηή: Οηθνλνκηθή». 
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Πποζοσή:  

Όηαλ επηζπλάπηνπκε αξρεία πνπ αθνξνύλ Γικαιολογηηικά Γιαγυνιζμού ή Σεσνικά 

Φςλλάδια ζα πξέπεη λα επηιέμνπκε ζην πεδίν ηελ Καηεγνξία : «Από Ππομηθεςηή: 

Γικαιολογηηικά / Σεσνική». 

Όηαλ επηζπλάπηνπκε αξρεία πνπ αθνξνύλ Οηθνλνκηθά ΢ηνηρεία ζα πξέπεη λα επηιέμνπκε ζην 

πεδίν ηελ Καηεγνξία : «Από Ππομηθεςηή: Οικονομική». 

 

΢ηελ ζπλέρεηα κεηαθηλνύκαζηε ζηελ ελόηεηα «Οξηζκόο ζπλεκκέλνπ». 

 

 
 

Δπηιέγνπκε ην θνπκπί  γηα λα επηιέμνπκε από ηνλ ππνινγηζηή ην επηζπκεηό 

αξρείν. 
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Δπηιέγνπκε ην αξρείν θαη παηάκε ην θνπκπί «Άλνηγκα» θαη ην αξρείν από ηνλ ππνινγηζηή 

«αληηγξάθεηαη» ζην ζύζηεκα. ΢ηελ ζπλέρεηα έρνπκε ηελ δπλαηόηεηα, επηιέγνληαο ην θνπκπί 

, λα επηζπλάςνπκε έλα λέν αξρείν αθνινπζώληαο ηελ ίδηα δηαδηθαζία. 

Σν ζύζηεκα θάζε θνξά καο ελεκεξώλεη γηα ηελ επηηπρή έθβαζε ηεο δηαδηθαζίαο. 

 

 
 

Όηαλ νινθιεξσζεί θαη ε ηειεπηαία επηζύλαςε επηιέγνπκε ην θνπκπί  θαη ηα 

΢πλεκκέλα αξρεία , απνηππώλνληαη ζην ΢ύζηεκα σο εμήο: 

 

 
 

                                                             
 

Τπάξρεη ε δπλαηόηεηα ραξαθηεξηζκνύ ελόο αξρείνπ σο Δμπιζηεςηικού. 

Τπάξρεη ε δπλαηόηεηα ελεκέξσζεο ή δηαγξαθήο ησλ ζπλεκκέλσλ αξρείσλ, ζε πεξίπησζε 

ιάζνπο. 

 

 
Μέγηζηνο αξηζκόο επηζπλαπηόκελσλ αξρείσλ αλά ζειίδα, είλαη δέθα (10). 

΢ε πεξίπησζε πνπ έρνπκε πεξηζζόηεξα αξρεία δεκηνπξγνύληαη επηπιένλ ζειίδεο. 

Γηα λα κεηαβνύκε ζην επόκελν ζεη επηζπλαπηόκελσλ αξρείσλ παηάκε  «Δπόμενο». 
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Δκθαλίδεηαη ε επόκελε ζειίδα κε ηα επηζπλαπηόκελα αξρεία. 

 

 
 

΢ηελ πεξίπησζε δηόξζσζεο ζπλεκκέλνπ αξρείνπ, δηαγξάθνπκε ην αξρείν (κε ηελ επηινγή ηνπ 

Κάδνπ Αλαθύθισζεο) θαη επηζπλάπηνπκε ην ζσζηό εθ λένπ.  

 

 

2.3.1 Δκηςπώζειρ 
 

Μεηά ηελ νινθιήξσζε ζπκπιήξσζεο ησλ Σερληθώλ Πξνδηαγξαθώλ θαη ηεο Οηθνλνκηθήο 

Πξνζθνξάο, θαζώο θαη ηελ επηζύλαςε ησλ ζρεηηθώλ αξρείσλ, ζα πξέπεη λα ππνβιεζνύλ νη 

αληίζηνηρεο εθηππώζεηο γηα ηελ επηζύλαςή ηνπο ζηελ Πξνζθνξά.   

 

 
 

                                                               
 

1. Υξήζε ζπλδέζκνπ “Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο – Τπνβνιή Πξνζθνξώλ – Δθηππώζεηο”. 
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Δπηινγή από ηελ ιίζηα «Σεσνική Πποζθοπά Ππομηθεςηή» (ή θαηαρώξεζε ησλ αξρηθώλ 

γξακκάησλ γηα απηόκαηε αλάθηεζε)  

 

 
 

 

 
 

Δπηινγή από ηελ ιίζηα ηνπ Α/Α Γηαγσληζκνύ ΢πζηήκαηνο (ή θαηαρώξεζε ησλ αξρηθώλ 

γξακκάησλ γηα απηόκαηε αλάθηεζε).  Δκθαλίδεηαη καδί κε ηνλ αξηζκό Πξνζθνξάο. 

 

 
 

 
Δπηζθόπεζε παξακέηξσλ εθηύπσζεο. 
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Η εθηύπσζε έρεη ππνβιεζεί κε αλαγλσξηζηηθό αίηεζεο «1577345». 

 

 

 

 

 

 

 

 

Γηα ηελ πξνβνιή ησλ απνηειεζκάησλ θαη ηελ απνζήθεπζή ηνπο ζηνλ ρώξν εξγαζίαο. 

  

 
 

 
 

 

 
 

Απνζήθεπζε ηνπ αξρείνπ ηνπηθά κε νλνκαζία  ηνλ αξηζκό – Α/Α ΢πζηήκαηνο (ζην παξάδεηγκα 

15466). 

 

Με ηνλ ίδην ηξόπν παξάγνπκε θαη ηελ εθηύπσζε «Οικονομική Πποζθοπά Ππομηθεςηή». 
Αθνύ, ππνγξαθνύλ ςεθηαθά ηηο επηζπλάπηνπκε ζηελ Πξνζθνξά ρξεζηκνπνηώληαο ηηο 

αληίζηνηρεο θαηεγνξίεο («Από Ππομηθεςηή: Γικαιολογηηικά / Σεσνική», «Από 

Ππομηθεςηή: Οικονομική») (όπσο πεξηγξάθεηε ζηελ § 2.3 Δπηζύλαςε Ηιεθηξνληθώλ 
Αξρείσλ). 

 

ΠΡΟ΢ΟΥΗ: Δάλ γίλεη αλλαγή ζηα ζηνηρεία ηεο Σερληθήο ή Οηθνλνκηθήο Πξνζθνξάο ζην 

ζύζηεκα, ζα πξέπεη επαλαιεθζεί ε δηαδηθαζία παξαγσγήο θαη επηζύλαςεο ησλ 

πξναλαθεξόκελσλ εθηππώζεσλ (Σεσνική Πποζθοπά Ππομηθεςηή, Οικονομική 

Πποζθοπά Ππομηθεςηή). 
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2.4 Ηλεκηπονική Τποβολή Πποζθοπάρ 
 

Δπηζηξνθή ζηελ Αξρηθή ζειίδα.  

Από ην Βαζηθό Μελνύ, επηινγή «Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο - Τπνβνιή πξνζθνξώλ - 

Πξνκεζεπηήο» - «Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο - Τπνβνιή Πξνζθνξώλ» - «Γηαγσληζκνί / 

Γεκνπξαζίεο - Τπνβνιή Πξνζθνξώλ - Αξρηθή ζειίδα». 

 

Αλαδήηεζε ηνπ Γηαγσληζκνύ κε ηνλ ηξόπν πνπ πεξηγξάθεηε ζηελ §2.1.2 Ρνή Οζνλώλ βήκα 4 
Αλαδήηεζε ηνπ δεκνζηεπκέλνπ Γηαγσληζκνύ ή  
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     ή / θαη   

 

 
 

 

 

 

                                                                
 

Σν ΢ύζηεκα εκθαλίδεη ηελ ζειίδα πξνεπηζθόπεζεο ηεο Πξνζθνξάο. 
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Αθνινύζσο, κεηά ην ηειεπηαίν έιεγρν ηεο Πξνζθνξάο, επηιέγεηε ην θνπκπί «Τπνβνιή» γηα λα 

πξαγκαηνπνηήζεηε ηελ οπιζηική ππνβνιή ηεο πξνζθνξάο ζην ΢ύζηεκα.   

 

΢ηελ νζόλε, εκθαλίδεηε κήλπκα επηβεβαίσζεο γηα ηελ επηηπρή έθβαζε ππνβνιήο ηεο 

πξνζθνξάο θαη απνζηέιιεηαη κήλπκα ειεθηξνληθνύ ηαρπδξνκείνπ κε πιεξνθνξίεο 

ρξνλνζήκαλζεο. 

 

 

1. Μηνύμαηα ζθάλμαηορ και πποειδοποιηηικά. 

Ππιν ηην ςποβολή ηηρ πποζθοπάρ ην ζύζηεκα πξαγκαηνπνηεί κηα ζεηξά ειέγρσλ ζρεηηθά 

κε ην πεξηερόκελν ηεο πξνζθνξάο. Αλάινγα ην απνηέιεζκα ησλ ειέγρσλ εκθαλίδεη κελύκαηα 

ζθάικαηνο ηα νπνία δελ επηηξέπνπλ ηελ ζπλέρεηα ηεο ππνβνιήο ή πξνεηδνπνηεηηθά κελύκαηα 

ηα νπνία ελεκεξώλνπλ αιιά επηηξέπνπλ ηελ ζπλέρεηα ηεο ππνβνιήο. 

Αλ  δεν έρνπλ εηζαρζεί παξαπνκπέο, ην ΢ύζηεκα εκθαλίδεη κήλπκα ζθάικαηνο θαη δελ 

επηηξέπεη ηελ ζπλέρεηα ηεο δηαδηθαζίαο αλ δελ εηζαρζεί ηνπιάρηζηνλ κία παξαπνκπή. 

 

 
 

Σν ζύζηεκα εάλ έρεη πξαγκαηνπνηεζεί αλλαγή ζηα ζηνηρεία ηεο Σερληθήο ή Οηθνλνκηθήο 

Πξνζθνξάο κεηά ηελ παξαγσγή ησλ αληίζηνηρσλ εθηππώζεσλ δεν επηηξέπεη ηελ ππνβνιή.  

Θα πξέπεη λα επαλαιεθζεί ε δηαδηθαζία παξαγσγήο θαη επηζύλαςεο ηεο αληίζηνηρεο 

εθηύπσζεο (Σεσνική Πποζθοπά Ππομηθεςηή, Οικονομική Πποζθοπά Ππομηθεςηή). 

 

Σέινο,  ζύκθσλα κε ηνπο όξνπο ηνπ Γηαγσληζκνύ, εκθαλίδεηαη πξνεηδνπνηεηηθό κήλπκα, όηη 

επηηξέπεηαη ε ππνβνιή μίαρ πξνζθνξάο (αλ δελ επηηξέπνληαη ελαιιαθηηθέο πξνζθνξέο)  ελώ 

παξάιιεια ελεκεξώλεη πσο πξόθεηηαη γηα Γηαγσληζκό δύν ζηαδίσλ (ε απνζθξάγηζε θαη 

αμηνιόγεζε (Σερληθή θαη Οηθνλνκηθή) ζα γίλεη ζε δύν ζηάδηα). 
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2.5 Ηλεκηπονική Τποβολή Πποζθοπάρ ΢ε Γιαγυνιζμό με 
Σποποποίηζη 

 

Σποποποίηζη διαγυνιζμού: ε Αλαζέηνπζα αξρή κπνξεί λα ηξνπνπνηήζεη ηνλ δηαγσληζκό 

ζην ζύζηεκα κεηά ηελ δεκνζίεπζε ηνπ. 

Ο ηξνπνπνηεκέλνο δηαγσληζκόο π.ρ 32962 έρεη απνθηήζεη κηα αξηζκεηηθή θαηάιεμε, γηα 
παξάδεηγκα, 32962,1. Η θαηάιεμε απηή κεγαιώλεη θάζε θνξά πνπ ππάξρεη λέα ηξνπνπνίεζε 

γηα ην ζπγθεθξηκέλν δηαγσληζκό. 

Οη ηξνπνπνηήζεηο κπνξνύλ λα δεκηνπξγεζνύλ νπνηαδήπνηε ζηηγκή κεηά ηε δεκνζίεπζεο ηνπ  

δηαγσληζκνύ θαη πξηλ ηελ θαηαιεθηηθή εκεξνκελία/ώξα ηνπ δηαγσληζκνύ. 

 

2.5.1 Έναπξη 

 

1. ΢ύλδεζε ζην ζύζηεκα σο ρξήζηεο Οηθνλνκηθνύ Φνξέα. 

2. Υξήζε ζπλδέζκνπ “Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο – Τπνβνιή Πξνζθνξώλ – Αξρηθή 

΢ειίδα”. 

 

 
 

2.5.2 Ροή Οθονών 
 

Μεηάβαζε ζηελ Κνλζόια Γηαρείξηζεο – Αξρηθή Οζόλε Τπνβνιήο Πξνζθνξώλ 

 

 
 

Αλαδήηεζε ηνπ δεκνζηεπκέλνπ Σξνπνπνηεκέλνπ Γηαγσληζκνύ. 
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Η αλαδήηεζε κπνξεί λα γίλεη κε ηνλ αξηζκό ή ηνλ ηίηιν ηνπ Γηαγσληζκνύ.  

Δπηιέγεηε ην θνπκπί  Δθηέιεζε θαη εκθαλίδεηαη ν Γηαγσληζκόο. 
 

 
 
Δπηινγή ηνπ δεκνζηεπκέλνπ Γηαγσληζκνύ. 

 

 
 

Δκθαλίδεηαη ν ηξνπνπνηεκέλνο δηαγσληζκόο κε κήλπκα «Πξνεηδνπνίεζεο». 
 

Δπηιέγεηε ηνλ ζύλδεζκν                                                                  
 

¨ 

 
Δκθαλίδεηαη ην Ιζηνξηθό ηξνπνπνίεζεο ηνπ δηαγσληζκνύ όπνπ ππάξρνπλ νη εγγξαθέο από ηνλ 

αξρηθό δηαγσληζκό θαη όιεο νη ηξνπνπνηεκέλεο αιιαγέο πνπ αθνινύζεζαλ. Δπηιέγεηε ην 
ζύλδεζκν «Δκθάληζε όισλ ησλ ζηνηρείσλ».  
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Δκθαλίδνληαη νη δηαγσληζκνί θαη παηάηε ην εηθνλίδην «Δμέηαζε αιιαγώλ» γηα λα δείηε ηηο 
πιεξνθνξίεο πνπ άιιαμαλ. 

 

 
 

Δκθαλίδνληαη νη αιιαγέο ηνπ δηαγσληζκνύ. Δπηζηξνθή ζην «Ιζηνξηθό ηξνπνπνίεζεο 

δηαγσληζκνύ». 
 

 
 

Δπηιέγεηε ην θνπκπί «Δπηβεβαίσζε ηξνπνπνηήζεσλ». 
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Δκθαλίδεηαη νζόλε επηβεβαίσζεο ηξνπνπνίεζεο δηαγσληζκνύ.  

 
Σζεθάξεηε ην κήλπκα                                                                                 θαη επηιέγεηε 

ην θνπκπί «Δπηβεβαίσζε». 
 

 
 

Δκθαλίδεηαη κήλπκα επηβεβαίσζεο θαη επηιέγεηε ην θνπκπί «Ναη». 
 

 
 
Γεκηνπξγείηαη ην πξνζρέδην ηεο πξνζθνξάο θαη ν ρξήζηεο απαληάεη όπσο πεξηγξάθεηαη ζηελ 

§ 2.2. Παξαδείγκαηα Ηιεθηξνληθήο Τπνβνιήο Πξνζθνξάο. 
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΢ημείυζη: ΢ε πεξίπησζε πνπ έρεη ππνβιεζεί πξνζθνξά ζηνλ αξρηθό δηαγσληζκό θαη ε 
ηξνπνπνίεζε έγηλε κεηά ηελ ππνβνιή, ν Οηθνλνκηθόο θνξέαο θαιείηαη λα ππνβάιεη ηελ 

πξνζθνξά ηνπ μαλά ζύκθσλα κε ηελ ηξνπνπνίεζε. 
 

 

 
 

2.6 Δπεξεπγαζία Πποζσεδίος Πποζθοπάρ από 
Γιαθοπεηικέρ Δπαθέρ (Υπήζηερ) Οικονομικού Φοπέα 

 

 Δίζοδορ ζηη πποζθοπά ππώηηρ επαθήρ Οικονομικού θοπέα. 

Δπηιέγνληαο ηνλ αξηζκό δηαγσληζκνύ όπσο αλαθέξεηε ζηελ παξάγξαθν § 2.1 

Πποεηοιμαζία Ηλεκηπονικήρ Τποβολήρ Πποζθοπάρ εκθαλίδεηαη ν δηαγσληζκόο. 

1. Δπηιέγεηε από ηηο Δλέξγεηεο «Γημιοςπγία πποζθοπάρ» θαη παηάηε Δθηέιεζε. 

 

Αθνύ ζπκπιεξώζεηε ζηνηρεία από ηελ Κεθαιίδα ή ηηο Γξακκέο, κπνξείηε λα απνζεθεύζεηε ην 
πξνζρέδην επηιέγνληαο απνζήθεπζε πξνζρεδίνπ.  

΢ην πξνζρέδην αληηζηνηρίδεηαη έλαο αξηζκόο θαη έλα κήλπκα επηβεβαίσζεο εκθαλίδεηαη όηη ην 
πξνζρέδηό ζαο έρεη απνζεθεπηεί επηηπρώο. 
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2.6.1 Αναίπεζη Κλειδώμαηορ Πποζσεδίος 

Σν πξνζρέδην απάληεζεο πνπ έρεη δεκηνπξγεζεί από ηελ πξώηε επαθή ηνπ νηθνλνκηθνύ 
θνξέα κπνξεί λα επεμεξγαζηεί  ε δεύηεξε επαθή ηνπ νηθνλνκηθνύ θνξέα  αθνύ  πξώηα 

γίλεη αλαίξεζε θιεηδώκαηνο πξνζρεδίνπ. 

 

2.6.1.1 Ροή οθονών ππώηηρ επαθήρ 

1. Δπηιέγεηε ην ζύλδεζκν «Πποζσέδια» 

 
 

2. Δκθαλίδεηαη ε νζόλε Γηαρείξηζε πξνζρεδίσλ απαληήζεσλ  

3. Αλαδήηεζε κε ηνλ Αξηζκό απάληεζεο 

 

Η αλαδήηεζε κπνξεί λα γίλεη κε ηνλ αξηζκό απάληεζεο ή ηνλ αξηζκό Α/Α ζπζηήκαηνο ηνπ 

Γηαγσληζκνύ. Δπηιέγεηε ην θνπκπί  «Μεηάβαζη». 

 
 

4. Δκθαλίδεηαη ηα ζηνηρεία ηνπ πξνζρεδίνπ κε κλείδυμα από ηνλ ρξήζηε πνπ απνζήθεπζε 

ην πξνζρέδην. 
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5. Δπηιέγεηε        θαη παηάηε ην θνπκπί «Αναίπ.κλειδ.» 

 

 
 

6. Δκθαλίδεηαη κήλπκα επηβεβαίσζεο αλαίξεζεο θιεηδώκαηνο. 

 

 
 
Ρνή νζνλώλ δεύηεξεο επαθήο 

 
Δίζνδνο ζηελ πξνζθνξά δεύηεξεο επαθήο Οηθνλνκηθνύ θνξέα. 

Δπηιέγεηε ηνλ αξηζκό απάληεζεο ή ην  αξηζκό Α/Α ζπζηήκαηνο όπσο αλαθέξεηε ζηελ 

παξάγξαθν § 2.6.1.1 Ρνή νζνλώλ. 
 

Δπηιέγεηε        θαη παηάηε ην θνπκπί «Δλεκέξσζε». 
 

 
 

Δίζνδνο ζηελ δεκηνπξγία πξνζθνξάο γηα ηελ ζπλέρηζε ηεο ππνβνιήο πξνζθνξάο. 
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΢ΤΜΒΟΤΛΔ΢ 

 

Οδεγίεο θαηαρώξεζεο πξνζθνξάο θαη έιεγρνη ηνπ ζπζηήκαηνο. 

 Η θαηαρώξεζε παξαπνκπήο είλαη ππνρξεσηηθή, Σν ζύζηεκα ρξεηάδεηαη λα έρεη έζησ 

θαη κία παξαπνκπή, αλ ν δηαγσληζκόο δελ ρξεηάδεηαη θακία παξαπνκπή πξέπεη λα 

βάιεηε θάηη όπνηε κπνξείηε ζε ένα πεδίο παπαπομπήρ λα θαηαρσξήζεηε κία 

ηειεία.  

 Γηα ηελ δηεπθόιπλζε ηνπ ειέγρνπ ηεο πξνζθνξάο ζαο, νη ηίηινη ησλ ζπλεκκέλσλ 

αξρείσλ πξνηείλεηαη λα είλαη ίδηνη κε απηνύο πνπ εηζάγεηε ζηηο παξαπνκπέο. 

 Αποθήκεςζη πποζσεδίος κπνξεί λα γίλεηαη αλά ηαθηά ρξνληθά δηαζηήκαηα κε 

ζθνπό λα απνζεθεύεηαη ε θαηαρώξεζε πνπ έρεη γίλεη θαη λα ζπλερίδεηε αξγόηεξα. 

 ΢ςνέσεια (Δπικύπυζη): κε ηελ αληίζηνηρε επηινγή ην ζύζηεκα ειέγρεη αλ έρνπλ 

θαηαρσξεζεί όια ηα ππνρξεσηηθά πεδία. ΢ηελ πεξίπησζε πνπ θάπνην από ηα 

ππνρξεσηηθά πεδία δελ έρνπλ θαηαρσξεζεί ην ζύζηεκα εκθαλίδεη αληίζηνηρν 

ζθάλμα, ην νπνίν παξαπέκπεη ζην ζπγθεθξηκέλν πεδίν πξνθεηκέλνπ λα 

ζπκπιεξσζεί. 

 Γηα ηνλ έιεγρν ηεο πξνζθνξάο ζαο, κπνξείηε λα παξάγεηε ηηο εθηππώζεηο ηεο 

Σερληθήο θαη ηεο Οηθνλνκηθήο Πξνζθνξάο  ηνπ ζπζηήκαηνο, όζεο θνξέο ρξεηαζηεί, 

πξνθεηκέλνπ λα ειέγμεηε όηη ην πξνζρέδην ηεο πξνζθνξάο ζαο είλαη ζσζηά 

θαηαρσξεκέλν πξηλ πξνρσξήζεηε ζηελ ηειηθή ππνβνιή ηεο πξνζθνξάο. 

 Σν ζύζηεκα πξνθπιάζζεη ην ρξήζηε από ηελ ππνβνιή κε ζσζηήο πξνζθνξάο 

ειέγρνληαο ην πεξηερόκελν ησλ εθηππώζεσλ ηεο Σερληθήο θαη ηεο Οηθνλνκηθήο 

Πξνζθνξάο πνπ έρνπλ επηζπλαθηεί λα είλαη ην ίδην κε ην πξνζρέδην ηεο πξνζθνξάο. 

΢ε πεξίπησζε πνπ εκθαληζηεί ζθάικα όηη δελ είλαη ίδηα, ν ρξήζηεο πξέπεη λα 

δηαγξάςεη ην αληίζηνηρν αξρείν από ηα ζπλεκκέλα θαη λα απνζεθεύζεη ην πξνζρέδην, 

λα δεκηνπξγήζεη μαλά ηελ εθηύπσζε πνπ δηέγξαςε θαη λα ηελ πξνζζέηεη ζηα 

ζπλεκκέλα ηεο πξνζθνξάο κε ζθνπό λα πξνρσξήζεη ζηελ ηειηθή ππνβνιή ρσξίο 

επηηπρώο. 

 

 

΢ςνημμένα πποζθοπάρ 

 Σα pdf αξρεία ηεο Σερληθήο θαη ηεο Οηθνλνκηθήο Πξνζθνξάο πνπ παξάγνληαη από ην 

ζύζηεκα δεν ππέπει να είναι zip όηαλ ζα πξνζηεζνύλ ζηα ζπλεκκέλα. 

 Σα νλόκαηα ησλ ζπλεκκέλσλ αξρείσλ δελ πξέπεη λα πεξηιακβάλνπλ εηδηθνύο 

ραξαθηήξεο (π.ρ. @, & θ.α.) 

 Σα ζπλεκκέλα αξρεία πξηλ επηζπλαθζνύλ ζην πξνζρέδην πξέπεη λα είλαη ςεθηαθά 

ππνγεγξακκέλα. 

 Οη ςεθηαθέο ππνγξαθέο πξέπεη λα είλαη νξαηέο πάλσ ζηα επηζπλαπηόκελα αξρεία. 

 Σα ζπλεκκέλα αξρεία δελ πξέπεη λα είλαη θξππηνγξαθεκέλα. 

 


